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Собрание депутатов

Каслинского муниципального района

ПЯТОГО  СОЗЫВА

Челябинской области

Р Е Ш Е Н И Е

от «29» августа 2017 года №183                                                                                 
г. Касли

Об утверждении Положения

Администрации Каслинского
муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Каслинского муниципального района
Собрание депутатов Каслинского муниципального района РЕШАЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение Администрации Каслинского муниципального района.
2.Направить главе Каслинского муниципального района для подписания Положение, утвержденное пунктом 1 настоящего решения.
3. Настоящее решение подлежит государственной регистрации в налоговом органе.

4. Настоящее решение в ступает в силу с момента его подписания.

Председатель Собрания депутатов


Каслинского муниципального района




              Л.А. Лобашова

                 



УТВЕРЖДЕНО
решением Собрания депутатов

Каслинского муниципального района

от «29» августа 2017 г. №183
ПОЛОЖЕНИЕ

Администрации Каслинского муниципального района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение Администрации Каслинского муниципального района разработано на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Челябинской области от 11.06.2015 № 189-ЗО «О некоторых вопросах правового регулирования организации местного самоуправления в Челябинской области», Устава Каслинского муниципального района и является учредительным документом, регламентирующим деятельность Администрации Каслинского муниципального района.

2. Администрация Каслинского муниципального района (далее – Администрация) является органом местного самоуправления, наделенным исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района федеральными законами и законами Челябинской области.

3. Полное официальное наименование: Администрация Каслинского муниципального района.

Сокращенное наименование: Администрация КМР.

4. Юридический и фактический адрес Администрации: ул. Ленина, д.55 г.Касли Челябинской области 456830.

5. Администрация обладает правами юридического лица.

6. Администрация является муниципальным казенным учреждением.

7. Учредителем Администрации является Каслинский муниципальный район.

8. Собственником имущества Администрации является Каслинский муниципальный район. 

От имени собственника взаимодействие с Администрацией осуществляет Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального района в соответствии с Уставом Каслинского муниципального района, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района.

Администрация отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Администрации несет собственник его имущества.

9. Структура Администрации, размер расходов на ее содержание утверждается Собранием депутатов Каслинского муниципального района по представлению главы администрации муниципального района. В структуру Администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы местной администрации.

10. Администрация наделяется имуществом на праве оперативного управления  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Каслинского муниципального района.

11. Администрация имеет самостоятельный баланс, смету, лицевые и иные счета, открываемые в соответствии с действующим законодательством, обособленное имущество и финансовые средства, круглую печать с изображением герба Каслинского муниципального района и своим полным названием, штампы, фирменные бланки и другие средства индивидуализации.

12. Администрация руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Каслинского муниципального района, муниципальными правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления Каслинского муниципального района, настоящим Положением.

13. Администрация заключает муниципальные контракты, подлежащие исполнению за счет средств бюджета Каслинского муниципального района, в том числе от имени Каслинского муниципального района, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, приобретает имущественные и неимущественные права, распоряжается своими финансовыми средствами, самостоятельно выступает в суде в качестве истца, ответчика, третьего лица.

14. Расходы на обеспечение деятельности администрации предусматриваются в местном бюджете отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджета Российской Федерации.

II. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

15. Полномочия Администрации определяются Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», закреплены в статье 39 Устава Каслинского муниципального района и могут быть изменены, дополнены, исключены в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области, Уставом Каслинского муниципального района, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района в установленном порядке.

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АДМИНИСТАРЦИИ

16. Администрация имеет право:

1) получать от отраслевых (функциональных) органов Администрации и органов местного самоуправления Каслинского муниципального района и поселений, расположенных на территории Каслинского муниципального района, материалы, необходимые для составления проектов муниципальных программ, сведения, информацию для составления отчета об исполнении мероприятий муниципальных программ;

2) требовать от получателей бюджетных средств представления отчетов об использовании средств районного бюджета и иных сведений, связанных с исполнением получателями принятых на себя обязательств в соответствующих отраслях;

3) проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Администрации, с привлечением руководителей и специалистов органов местного самоуправления Каслинского муниципального района, заинтересованных организаций;

4) осуществлять другие права, необходимые для надлежащего исполнения возложенных полномочий.

17. Администрация обязана:

1) осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и Каслинского муниципального района;

2) выполнять в установленные сроки поручения главы Каслинского муниципального района;

3) предоставлять информацию по запросам уполномоченных органов государственной власти Челябинской области, органов местного самоуправления в Каслинском муниципальном районе в пределах своих полномочий по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации;

4) обеспечить работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

5) обеспечивать гарантированный законодательством Российской Федерации минимальный размер оплаты труда и меры социальной защиты своих работников.

IV. РУКОВОДСТВО АДМИНИСТРАЦИЕЙ
18. Глава Каслинского муниципального района возглавляет Администрацию.
19. Глава Каслинского муниципального района:

1) представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального образования;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные правовые акты, принятые Собранием депутатов Каслинского муниципального района;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты Администрации;

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Собрания депутатов Каслинского муниципального района;

5) разрабатывает схему управления муниципальным образованием, вносит ее на утверждение в Собрание депутатов Каслинского муниципального района;

6) обеспечивает взаимодействие органов местного самоуправления;

7) вносит на рассмотрение Собрания депутатов Каслинского муниципального района нормативные правовые акты, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов;

8) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления участвует, рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения публичных слушаний, собраний, опроса граждан, сообщает им результаты рассмотрения предложений; 

9) вправе отклонить решение нормативного характера, принятое Собранием депутатов Каслинского муниципального района и направленное ему для подписания и обнародования, с мотивированным обоснованием отклонения;
10) обеспечивает на территории Каслинского муниципального района исполнение законодательства Российской Федерации и Челябинской области, а также нормативных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;
11) представляет в Собрание депутатов Каслинского муниципального района:
- программы социально-экономического развития Каслинского муниципального района;
· отчет об их исполнении;
12) организует прием граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб, принятие по ним решений;

13) по вопросам своего ведения издает постановления и распоряжения администрации Каслинского муниципального района, имеющие обязательную силу прямого действия на территории Каслинского муниципального района;
14)  подконтролен и подотчетен населению и Собранию депутатов Каслинского муниципального района;

15) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Челябинской области.

20. Глава Каслинского муниципального района, возглавляя и организуя работу Администрации, осуществляет следующие полномочия:

1) от имени Администрации приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

2) обеспечивает на территории Каслинского муниципального района исполнение законодательства Российской Федерации и Челябинской области, а также нормативных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального района, в том числе в судебном порядке;

3) в порядке, установленном Собранием депутатов Каслинского муниципального района, принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий, учреждений. Осуществляет в пределах компетенции, установленной законом и нормативными правовыми актами, полномочия по управлению муниципальными предприятиями, учреждениями;

4) руководит деятельностью Администрации;

5) разрабатывает структуру Администрации и вносит ее на утверждение в Собрание депутатов Каслинского муниципального района;

6) представляет в Собрание депутатов Каслинского муниципального района:

- проект бюджета Каслинского муниципального района и отчет о его исполнении;

- отчет о деятельности Администрации;

7) утверждает штат Администрации в пределах расходов, предусмотренных на ее содержание в местном бюджете;

8) организует работу с кадрами, их аттестацию и повышение квалификации. Назначает на должность и освобождает от нее заместителей главы, руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, иных специалистов, замещающих муниципальные должности муниципальной службы в Администрации, а также специалистов, должности которых не отнесены законом (муниципальными правовыми актами) к муниципальной службе;

9) назначает на должность руководителей муниципальных предприятий и учреждений, если иное не установлено законодательством и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района;

10) в соответствии с законодательством применяет меры поощрения, привлекает к дисциплинарной и материальной ответственности заместителей главы, руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, иных специалистов, замещающих муниципальные должности муниципальной службы в Администрации, а также специалистов, должности которых не отнесены к муниципальной службе, руководителей муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с законодательством;

11) вносит на рассмотрение Собрания депутатов Каслинского муниципального района проекты нормативных правовых актов по вопросам местного значения, принятие которых входит в компетенцию Собрания депутатов Каслинского муниципального района;

12) отменяет незаконные решения заместителей главы, руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, иных специалистов, замещающих муниципальные должности муниципальной службы в администрации;

13) открывает и закрывает счета в банках, распоряжается средствами Администрации, подписывает финансовые документы в качестве главного распорядителя средств бюджета Каслинского муниципального района;

14) осуществляет иные полномочия, возложенные на него федеральными законами, законами Челябинской области, Уставом Каслинского муниципального района, решениями Собрания депутатов Каслинского муниципального района и настоящим Положением.

21. Глава Каслинского муниципального района отчитывается перед населением о своей деятельности не реже одного раза в год:

· через средства массовой информации;

· на встречах с избирателями;

· на заседаниях Собрания депутатов;

· ежегодные отчеты о результатах деятельности местной администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов.

22. Глава муниципального района должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Полномочия главы Каслинского муниципального района прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом  от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации».

23. Задачи, функции, полномочия структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации определяются положениями о них.

24. Глава Каслинского муниципального района решает вопросы оплаты труда работников Администрации в соответствии с действующим законодательством.


25. Во время отсутствия руководителя Администрации его обязанности выполняет должностное лицо согласно Уставу Каслинского муниципального района.

V. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСЫ

26. Финансирование деятельности Администрации осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете Каслинского муниципального района, в соответствии со сметой расходов и штатным расписанием.

27. За Администрацией в установленном законодательством порядке закрепляется на праве оперативного управления имущество, являющееся собственностью Каслинского муниципального района. В отношении указанного имущества Администрация осуществляет права владения, пользования и распоряжения в соответствии с Уставом Каслинского муниципального района, настоящем Положением и нормами гражданского законодательства.

28. Имущество Администрации является собственностью Каслинского муниципального района и может быть использовано только для осуществления целей деятельности Администрации.

29. Источниками формирования имущества Администрации являются:

1) бюджетные ассигнования;

2) имущество, закрепленное собственником или уполномоченным им органом в установленном порядке;

3) иные источники в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области.

30. Администрация владеет, пользуется, распоряжается закрепленным за ней имуществом в соответствии с его назначением в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Челябинской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Каслинского муниципального района.

31. Администрация не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться закрепленным за ней имуществом без согласования собственника имущества. 

32. Деятельность Администрации финансируется за счет средств Каслинского муниципального района на основании бюджетной сметы. Расходование денежных средств производится Администрацией в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации и Челябинской области, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

33. Администрация при осуществлении права оперативного управления закрепленным за ней имуществом обязана:

- эффективно использовать имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления;

- обеспечивать сохранность, надлежащий учет и использование имущества строго по целевому назначению;

- нести риск случайной гибели, порчи имущества.

34. Администрация может осуществлять приносящую доходы деятельность в соответствии с настоящим Положением (взимание платы за оказание услуг в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района, взимание арендных платежей от использования закрепленного имущества). Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет Каслинского муниципального района.

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

35. Глава Каслинского муниципального района несет предусмотренную действующим законодательством персональную ответственность за:

1) неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Администрацию полномочий в пределах его компетенции;

2) несвоевременное и (или) противоречащее действующему законодательству принятие решений.

36. Заместители главы Каслинского муниципального района, начальники отделов и управлений несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей.

37. Сотрудники Администрации несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей, определенных в должностной инструкции, в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе, Трудовым кодексом Российской Федерации.

VII. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

38. Реорганизация и ликвидация Администрации осуществляется на основании и в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными законодательными актами.

39. Ликвидация Администрации считается завершенной с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

40. В случае ликвидации или реорганизации Администрация обеспечивает учет и сохранность кадровой документации, а также ее своевременную передачу на хранение в установленном порядке.

VIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

41. Настоящее Положение, изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района и подлежат государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.

Глава 

Каслинского муниципального района                                                                           И.В. Колышев

«___» _________ 2017г.
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